
INTERESSE(E) ? REJOIGNEZ-NOUS ! Envoyez votre candidature à l’adresse recrutement@agglo-agen.fr  
 

 

 

L’ADMINISTRATION COMMUNE VILLE  
ET AGGLOMERATION D’AGEN RECRUTE  

 

UN JURISTE MARCHES 
PUBLICS (F/H) 

 
 

   

Nous recherchons un(e) Juriste spécialisé(e) Marchés Publics pour 
guider nos services dans le processus d'achat, depuis l'expression des 
besoins jusqu'à la passation des contrats. Vos compétences en droit de 

la commande publique seront essentielles pour assurer une gestion 
rigoureuse et efficace de nos marchés 

DATE LIMITE DE 
CANDIDATURE 
19 juillet 2024 

LIEU DE TRAVAIL 
Agglomération d’Agen 
8 Rue André Chénier, 

47000 Agen 

   
 

VOS MISSIONS 

 VOTRE PROFIL 
 

   

● Accompagner les services prescripteurs dans l’expression de leur 
besoin et dans l’accomplissement de techniques d’achat simples 
(sourcing, négociation…) 
● Conseiller les prescripteurs sur les procédures de passation et les 
formes de contrats publics 
● Gérer administrativement et juridiquement la passation des marchés 
(travaux, fournitures, services, maîtrise d’œuvre) jusqu’à la notification 
des contrats : 

 Rédiger les pièces administratives des dossiers de consultation 
des entreprises à l’aide d’un logiciel métier et sur la base des 
éléments fournis par les services opérationnels 

 Publier les avis d'appel public à la concurrence 
 Effectuer la dématérialisation des procédures 
 Vérifier la régularité des rapports d'analyse des offres établies 

par les services opérationnels 
 Rédiger les décisions administratives, les procès-verbaux de la 

CAO et les rapports de présentation 
 Participer aux commissions d’appels d’offres 

● Rédiger les actes modificatifs en cours d’exécution ou procéder à la 
résiliation des marchés si besoin 
● Analyser les demandes d’indemnisation ou de révision des contrats 
● Assurer le suivi des précontentieux 
● Elaborer et mettre à jour des procédures internes 
● Assurer une veille réglementaire 
● Rédiger des courriers et notes juridiques 

 ■ Compétences juridiques avérées 
en droit public (Bac + 3 minimum, 
Bac + 5 souhaité) et notamment en 
marchés publics 
■ Expérience souhaitée sur un poste 
similaire en collectivité territoriale 
■ Capacité à rédiger des documents 
et actes administratifs 
■ Capacité d’analyse et de synthèse 
■ Aptitude pour travailler en mode 
projet 
■ Intérêt pour les volets techniques 
(tous domaines) et financiers 
■ Qualités relationnelles, capacités 
pédagogiques, aptitude au travail en 
équipe 
■ Réactivité, discrétion, sens de 
l’organisation et rigueur 
 

VOTRE STATUT 
 

■ Agent de catégorie A ou B 
■ Titulaire ou contractuel 
(Contrat de 1 à 3 ans) 
■ Temps complet 
 

+ D’INFOS 
Karine MAZIERE  
Cheffe de Service 

Commande Publique 
05.53.69.68.84 
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POURQUOI INTEGRER L’ADMINISTRATION COMMUNE 
VILLE ET AGGLOMERATION D’AGEN ? 

 

VOUS CHERCHEZ … 
 

 
 

 

… NOUS OFFRONS : 

❶ De nombreux avantages professionnels 

Les + rémunération Les + mobilité Les + QVT 
(Qualité de vie au travail) 

 

Prime mensuelle, prime 
de fin d’année, prime de 
mérite, prime à concours 
et examens 

 

Participation à hauteur de 
75% aux transports 
urbains (bus et vélos)  

Offres de formation  
tout au long de votre 
parcours 

 

Titres restaurant d’une 
valeur unitaire de 8€ pris 
en charge à 50%  

Plan annuel de 
participation de 200€ à 
l’achat d’un vélo 
électrique 

 

Temps d’échanges 
réguliers : rencontres 
conviviales interservices, 
matinées d’info RH… 

 

Participation financière  
aux contrats labellisés de 
mutuelle  

Possibilité de 
télétravailler   

Horaires variables, 
génération de RTT 
possible, CET (dont 6j/an 
pouvant être rémunérés) 

 

❷ Une chance d’exercer une mission de 
service public 
Que vous exerciez une compétence de la ville d’Agen (culture, 
état civil, police municipale, enfance…) de l’Agglomération 
d’Agen (développement économique, urbanisme, déchets et 
économie circulaire…) ou pour le compte de ces deux entités 
(sports et loisirs, ressources humaines, finances…) devenir 
agent de l’administration commune vous offrira la chance de 
remplir des missions d’intérêt général au service de près de 
100 000 usagers. 

❸ Un cadre de vie optimal 
Entre fêtes et traditions, Agen et son 
agglomération, offrent une qualité de vie 
où culture, sports, gastronomie ou encore 
ensoleillement vont bon train.  
Agen, nichée au cœur du Sud-Ouest, se 
situe idéalement à seulement 1h de 
Bordeaux et de Toulouse et seulement 2h 
de la côte Atlantique, de la côte 
Méditerranéenne et des Pyrénées. 

 

 
 
 


